. INSTITUTO
NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Formativa 1

Instructivo de aplicacion
FORMA1.2022

Persona asesora, es necesario que leas cuidadosamente
este instructivo

La Formativa es el medio que te permite reconocer los avances que la per-
sona educanda logra durante su proceso de aprendizaje del médulo La
palabra y determinar los alcances y dificultades que presenta durante su
estudio.

La aplicacion de este instrumento es una oportunidad para que identifi-
ques lo que sabe cada persona educanda que asesoras y lo que requiere
para mejorar su aprendizaje de la lectura y escritura. Ademas, mediante
ella puedes identificar qué actividades debes reforzar para que la persona
educanda logre su objetivo de aprender a leer y escribir.

La primera Formativa se aplica de manera individual, después de haber
concluido el estudio de las tres primeras palabras generadoras de la Fase 1:
pala, pihata y familia.
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Antes de la aplicacién
Es necesario que:

e Solicites al Técnico docente, persona promotora o personal del INea |os
cuadernillos de la Formativa 1, con base en la relacion de las personas
gue hayan concluido el estudio de las tres palabras generadoras citadas.

e Revises y hagas el gjercicio de responder la Formativa que vas a aplicar,
para que identifiques probables dificultades durante su aplicacién, por
ejemplo, incomprensiéon de las instrucciones, alguna palabra que desco-
nozcan o que no sea de uso comun en la localidad, claridad de las ima-
genes, entre otras.

Durante la aplicacion
Para llevar a cabo la Formativa:

e Explica a la persona educanda que los propositos de la Formativa son:

a Conocer los avances que ha obtenido y las posibles dificultades que pu-
diera presentar en el aprendizaje de las primeras palabras generadoras.

0 Ponerse de acuerdo en la realizacion de las acciones y actividades adi-
cionales que le permitan superar dichas dificultades, en caso necesa-
rio, para que se le facilite sequir aprendiendo.

0 Revisa la Formativa 1 con la persona educanda y coméntale que tu le
acompanfaras en el gjercicio de responder y estaras pendiente de acla-

rar todas sus dudas.

e Completa la informacion en el apartado Datos generales.
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e Comunica a la persona educanda que no hay tiempo limite de aplicacion.
Permite que quien realiza el gjercicio se tome el tiempo necesario para que
lea, piense y conteste las preguntas.

e Entrega la Formativa a la persona educanda para que sea ella quien lea,
escriba y conteste las preguntas con su pufo vy letra.

e |ndicale que lea cuidadosamente las preguntas de la Formativa y contes-
te con letra clara y de preferencia con lapiz para que pueda borrar, si asi
lo decide.

e Si la persona educanda tiene dudas durante la realizacion de la Formati-
va, tranquilizala y apodyala en la lectura de las instrucciones. Asegurate de
qgue comprende la actividad que realizara, como unir, relacionar, escribir,
encerrar en un circulo, entre otras, pero no escribas ni respondas por ella.

e No presiones a la persona educanda cuando no siga todas las indicacio-
nes solicitadas en cada reactivo, ya que podria responder solo algunas de
ellas. Posteriormente registraras las situaciones relevantes que se hayan
presentado durante la aplicacién de este instrumento.

e Dicta las palabras: tomate, pie, pufio, muela, panoleta, en el reactivo 5, y
el enunciado Tu mama toma el atole y el tamal, en el reactivo 6.
Después de la aplicacion

e Verifica que la Formativa contestada lleve el nombre de la persona edu-
canda que la resolvio y la fecha.

e Al concluir la actividad, agradece a la persona educanda el esfuerzo en su
realizacion.

e Escribe en el apartado de comentarios y observaciones las situaciones
que se hayan presentado durante la Formativa. Por ejemplo:
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a Si la persona educanda llegé tarde a la aplicacion; si se puso nerviosa
al responder los reactivos; si consultaba constantemente a las otras
personas; si pidié tu aprobacion al contestar, entre otras.

a Si la persona educanda requiri¢ de tu apoyo para comprender las ins-
trucciones, cual fue el reactivo, cudl la dificultad y como la orientaste.

g En el reactivo de lectura en voz alta, cémo leyd, qué dificultades en-
frentd, como las resolvid, si tuvo que leer mas de una vez para respon-
der la pregunta que le hiciste.

o Si al contestar las preguntas relacionadas con el texto que le hiciste en
el reactivo 9, volvié a leer el texto, si mostré dificultad al hacerlo, si no
contesto, entre otras.

0 Si presenté alguna dificultad en entender las imagenes, cual fue el reac-
tivo, en qué consistio la dificultad, como lo resolviste.

a Si al dictar las palabras o el enunciado, la persona educanda solicitd
que las repitieras, cuantas veces, cudles palabras se le dificultaron mas.

o Lo que narra la persona educanda en el reactivo 10, de acuerdo con
las imagenes, si considero el orden propuesto o lo cambid, entre otras.

e Esta informacion es muy importante para que identifiques tus propias
necesidades de formacion y se las comuniques a la persona formadora.

e Califica la Formativa con base en la siguiente Tabla de respuestas y re-
gistra los resultados en el concentrado que aparece al final de este ins-
tructivo. Las observaciones deben ser semejantes a las que pusiste en el
instrumento de cada persona educanda. Observa el ejemplo:

Respuesta Si Observaciones

Escribe las palabras tomate,
pie, puno, muela, paholeta.
(No importa la ortografia).

v Escribio: tomat, pe, puno, mela, paoeta.
Pidi6 que se repitiera dos veces el dictado.
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Tabla de respuestas Formativa 1

Instruccion. Revisa las respuestas de cada uno de los diez reactivos. Si la res-
puesta cumple con el alcance descrito, marcala con una v" en “Si”. Cuando la
respuesta esté incompleta, escribe en la columna de observaciones la dificultad.

Respuesta Si Observaciones

. Escribe, al menos, un nombre.
(No importa la ortografia).

2. Escribe las palabras: paloma,
metate, foto y amapola
correctamente.

3. Escribe un enunciado
relacionado con la imagen. Por
ejemplo: Lupe patea la pelota.
(No importa la ortografia).

4. Relaciona correctamente los
cuatro enunciados con la
imagen correspondiente.

5. Escribe las palabras tomate,
pie, puno, muela, paholeta.
(No importa la ortografia).
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Respuesta

Observaciones

6.

Escribe completo el enuncia-
do Tu mama toma el atole y
el tamal (no importa la orto-
grafia). Ademas, registra si
separa las palabras al escribir,
aun cuando no tenga valor de
correccion.

. Escribe las palabra el y los

para completar el enunciado.

. Lee el texto (no importa la

fluidez ni la velocidad).

. Después de leer el texto,

responde a la pregunta:
¢ Adonde fueron todos y para
que?

10.

Cuenta una historia l6gica a
partir de las imagenes, por
ejemplo: Estaba una vaca
pastando, cuando se acerco
un nino que le jald la cola. La
vaca se enojo y persiquio al
nino hasta que este cayo en
un charco de lodo.
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e |ee la Guia para la realimentaciéon del aprendizaje con el fin de que re-
vises las recomendaciones y actividades con las que puedes apoyar a la
persona educanda a superar sus dificultades.

e Revisa con la persona educanda los resultados de la Formativa e indicale
que, de acuerdo con estos:

a Si contestd nueve reactivos o menos de la Formativa, deberd dedi-
car alguna o algunas sesiones para realizar actividades de realimenta-
cién, con base en las sugerencias de la Guia para la realimentacion del
aprendizaje que aparece mas adelante.

o Si contestd completamente todo, puede continuar con el estudio de
las palabras correspondientes a la Fase 2.

e Agradece la participaciéon a cada persona educanda.

e Entrega al Técnico docente, persona promotora o personal del INEa |os
resultados de la Formativa, asi como los instrumentos debidamente re-
quisitados, el concentrado de resultados que aparecen al final de este
iInstrumento es para ti.



FORMA1.2022

Guia para la realimentacién del aprendizaje

Como recordaras, la Formativa tiene como propdsito reconocer los avan-
ces, es decir, fortalezas y debilidades en el aprendizaje de la persona edu-
canda que estudia el médulo La palabra. Analizar los resultados te permiti-
ra implementar acciones y actividades para reflexionar junto con la persona
educanda sobre los aprendizajes que se deben fortalecer para lograr el
dominio de la lectura y escritura. A este momento lo denominamos reali-
mentacion.

En este apartado encontraras orientaciones para revisar las formativas con-
testadas por las personas educandas, identificando las necesidades edu-
cativas de cada una de ellas y del grupo en su conjunto; con base en ello,
también te orientaremos en la construccion de actividades didacticas inten-
cionadas para alcanzar procesos efectivos de alfabetizacion.

A continuacion te presentamos las posibles respuestas que pudo haber dado
la persona educanda a los reactivos que conforman la Formativa, y después
te sugerimos qué hacer para apoyarla a superar las dificultades identificadas
en cada uno de ellos. Cabe sefalar que también puedes propiciar que la
revision de las respuestas correctas e incorrectas, asi como su realimenta-
cion, se realice de manera grupal, entre todas las personas que integran el
Circulo de estudio, de tal forma que sean las mismas personas educandas
quienes reflexionen sobre las respuestas y se realimenten entre si.

Compara las observaciones que pusiste en cada una de las respuestas con
las que te proponemos a continuacion:
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1. Cuando se le pide que escriba su nombre completo,
algunas respuestas podrian ser:

e Escribe su nombre de pila incompleto u omite algunas letras. Por ejem-
plo, para “Ernesto”, escribe “Eneto”. Para “Rafael”, escribe “aae”.

Como recordaras, uno de los propdsitos de esta fase es que la persona
educanda escriba su nombre, al menos el de pila, por lo que sera nece-
sario incorporar actividades diarias en las cuales la persona educanda
escriba su nombre. Al principio, puede hacerlo con apoyo de un mo-
delo escrito, como personificador o gafete, hasta que logre realizarlo
de forma auténoma. Recuerda seguir las recomendaciones de la Ficha 3.
Nuestro nombre.

2. Cuando une las silabas para formar palabras, algunas
respuestas podrian ser:
e Ordena las silabas de otra manera y obtiene palabras sin significado.

e Escribe las silabas en el orden sin formar la palabra, es decir, deja es-
pacios entre las silabas.

e Escribe incompletas las palabras, es decir, no utiliza todas las silabas.

Es recomendable que la persona educanda realice actividades para for-
mar palabras a partir de silabas dadas. Asegurate de que junta las si-
labas, lee la palabra que se formd y es capaz de decir su significado.
Puedes apoyarte en los ejercicios 34, 35, 37 del Cuaderno de ejercicios.
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3. Cuando se le solicita que escriba un enunciado a partir
de lo que observa en la imagen:

e Describe la imagen: una niha, un perro, una pelota, jugar.
e Escribe solo palabras: nina, perro, pelota.
e Escribe palabras incompletas relacionadas o no con la imagen.

Serda necesario realizar actividades donde las personas educandas ex-
presen en forma oral lo que ven en algunas imagenes, fotografias, si-
tuaciones, para después pedirles que construyan enunciados u oracio-
nes y las expresen verbalmente, relacionandolas con las imagenes, que
después escribiran y leeran. Puedes apoyarte en la secuencia propuesta
en el paso 5, Integracion y produccion de textos significativos, del mé-
todo Palabra generadora.

4. Al solicitarle que relacione una imagen con el enunciado
que le corresponda, puede:

e Relacionar menos de tres imagenes.
¢ No relacionar correctamente ningun enunciado con su imagen.

Te recomendamos realizar ejercicios similares, en los que la persona
educanda tenga que relacionar imagenes con el enunciado que le co-
rresponda. Al concluir, pidele que te diga cémo supo cual enunciado
le correspondia a esa imagen; escucha atentamente su respuesta y
después solicitale que lea en voz alta lo que dice el enunciado. Es pro-
bable que algunas personas educandas solo identifiquen algunas pala-
bras del enunciado y con ello identifiquen la imagen. Puedes apoyarte
en la secuencia propuesta en el paso 5, Integracion y produccion de
textos significativos del método Palabra generadora. También puedes
realizar los ejercicios descritos en el apartado Integracion y produccion
de textos significativos en las fichas de pala, pifiata y familia.

10
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5. Cuando dictas las palabras: tomate, pie, puno, muela,
panoleta, algunas respuestas podrian ser:

e Omite letras al escribir el diptongo en pie y muela.
e Omite letras al escribir cada una de las palabras.
e Escribe algunas letras de las palabras.

Es recomendable dedicar un tiempo para que la persona educanda
escriba palabras dictadas de distintas formas. Por ejemplo, la perso-
na asesora dicta palabras; la persona educanda oraliza el nombre de
una imagen y la escribe; cada persona educanda dice una palabray
todas la escriben; se hace una tdmbola de palabras, cada persona
educanda saca una palabra y la lee para que todas la escriban. Pue-
des aprovechar el listado de palabras que aparece en las fichas de
pala, pifiata y familia.

6. Cuando dictas el enunciado Tu mama toma el atole y el
tamal, algunas respuestas podrian ser:
e Escribe todas las palabras sin dejar espacios entre ellas.

e Escribe algunas palabras sin dejar espacio. Por ejemplo: Tumama toma
elatoleyeltamal.

e Escribe solo sustantivos y verbos. Por ejemplo: Mama toma atole tamal.
e Escribe algunas palabras incompletas.
Es recomendable dedicar un tiempo para que la persona educanda es-
criba enunciados dictados de distintas formas. Por ejemplo, la persona

asesora dicta; la persona educanda oraliza el enunciado de una ima-
gen y lo escribe; cada persona dice una palabra, con ellas forman un

11
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enunciado coherente y todas lo escriben. Puedes aprovechar el listado
de enunciados que aparece en las fichas de pala, pifata y familia.

7. Cuando completa enunciados, algunas respuestas podrian
ser:

e |as palabras seleccionadas no dan sentido y coherencia al enunciado.
e Deja espacios en blanco.

Se pueden hacer ejercicios similares a los que se presentan en los ejer-
cicios 40, 54, 56, del Cuaderno de ejercicios. También puede propo-
nerse a una persona educanda que elabore los enunciados incomple-
tos y que otra persona los complete.

8. Cuando lee en voz alta el texto, algunas respuestas
podrian ser:

e Omite algunas palabras al leer.
e Cambia las palabras al leer sin importar la coherencia y no autocorrige.
e |ee pocas palabras.

La lectura es un proposito del estudio de este médulo por lo que se
recomienda dedicar en cada sesién de asesoria un tiempo especifico
a la lectura de una noticia, un articulo de peridédico o revista en epi-
sodios, un texto literario entre varias personas, una receta de cocina,
una cancion, entre otros. Dedica siempre en tus sesiones espacio para
la lectura grupal en voz alta y el intercambio de ideas sobre la com-
prensidon que cada integrante del circulo de estudio logré a partir de lo
leido.

12
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9. Cuando responde la pregunta relacionada con el texto,
algunas respuestas podrian ser:

e No contesta la pregunta y vuelve a leer.
e Contesta algo diferente de lo que se pregunta.

En este apartado la prioridad es que las personas educandas den
muestras de lo que han comprendido del texto leido en el apartado
anterior. Para fortalecer la comprension de la lectura es importante
que después de cada una hagas preguntas como ;qué entendimos?,
;qué informacion nos transmite la lectura?, ;qué reflexiones nos ge-
nera lo que leimos?, ;jesto tiene alguna relacion con nosotros, con
nuestra vida cotidiana? Recuerda que antes, durante y al finalizar la
lectura se deben realizar preguntas o hacer comentarios respecto a su
contenido.

10. Cuando cuenta oralmente una historia respecto de la
imagen, algunas respuestas podrian ser:

e Describe las imagenes sin establecer secuencia entre ellas.

e Relaciona algunas imagenes, pero omite en su relato palabras de tem-
poralidad.

En Palabra generadora, el didlogo ocupa un lugar muy importante, ya
que fortalece la expresion oral de los pensamientos, la construccion
|6bgica de argumentos e ideas, por lo que es de mucha utilidad ponerlo
siempre en practica; el didlogo se lleva a cabo cuando las personas que
forman parte de un Circulo de estudio comparten la palabra, ponen
en comun sus ideas y construyen nuevos conocimientos a partir de lo
que todas y todos comparten. Aprovecha las actividades cotidianas

13
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de la persona educanda para dialogar sobre ellas, por ejemplo, a qué
se dedican, los problemas de la comunidad, sus intereses personales,
entre otros; invitalas a escribir sobre lo que comentaron de forma l6gi-
ca, coherente y ordenada. Entre mas lleven a cabo actividades de este
tipo, mas favoreceras la posibilidad de organizar ideas para escribir
mejor y mas facilmente.

Una vez que has analizado los resultados de cada persona educanda, revisa
el concentrado y comparalos para ver en qué reactivos coincidieron con
algunas o todas las personas; esto te permitird determinar si la atencion
sera de forma individual y grupal. Ademas podras reflexionar acerca de tu
desempeno como persona asesora por los resultados obtenidos.

Elabora tu plan de realimentacion considerando:

a) Sesiones para atender las necesidades individuales.

b) Sesiones grupales.
) Actividades que permitan corroborar que las dificultades fueron su-

peradas.

Registra en tu bitacora, diario de campo o cuaderno los aspectos mas
relevantes y frecuentes que observaste para que los tengas presentes
cuando lleven a cabo las sesiones de aprendizaje de la Fase 2, tanto para
verificar que ya no es una debilidad, como para fortalecer las habilidades
desarrolladas.

14
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