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Justificacion

La preocupacion de las dreas estatales de Servicios Educativos por proporcionar la formacién inicial de calidad en tiempo y forma a los asesores
educativos ha sido permanente, sin embargo en 2013 bajo la normatividad vigente, la inquietud se ha extendido hacia las coordinaciones de
zona, ante el hecho de que se desvinculan a los educandos de aquellos asesores que no han recibido formacidn inicial. Por lo que asumen con
mayor rigor la responsabilidad de vigilar y asegurarse que todos los asesores de nuevo ingreso reciban formacion inicial en forma oportuna.

En nuestro contexto educativo sigue persistiendo una formacién para las figuras educativas que no reune los requisitos de calidad que las se
necesita para el inicio de su labor, ya que se ha observado que la duracién de la formacidn inicial, en la mayoria de los eventos de las entidades,
varia entre ocho y dieciocho horas, sacrificando a menudo, los contenidos, la metodologia, las orientaciones al asesor, por mencionar algunos
aspectos, lo cual le resta elementos para conocer y aplicar el MEVYT como se requiere para organizar y proporcionar adecuadamente la
atencion educativa.

Otro aspecto consiste en la dificultad que los asesores tienen para asistir a los eventos de formacidon presencial, por la lejania de sus
comunidades, por estar cursando algun nivel educativo, por atender diversas ocupaciones, etcétera, lo cual propicia que la formacién se
reduzca a una simple revisién superficial de los contenidos relacionados con su tarea.

Es por éstos y otros motivos, como la falta de materiales impresos, los recursos limitados para organizar los eventos masivos, entre otros, que
se disend el curso en linea Para el asesor del MEVyT, ya que éste le proporciona la oportunidad de realizarlo en un tiempo breve, contar con los
materiales necesarios, tener acceso a todos los contenidos en alguna Plaza comunitaria cercana a su domicilio, ya que la formacién inicial es un
proceso indispensable para el inicio de su labor.

Propdsitos:

= Contar con una modalidad en linea que permita fortalecer y facilitar la formacion inicial de los asesores.
=  Ampliar la oferta y opciones de formacién para los asesores educativos



SEP ® ticous o
O @ LA EDUCACION
( ‘:.”'v‘:f-_‘;r;. ‘. DE LOS ADULTOS

= Verificar mediante el seguimiento, los aprendizajes adquiridos por los asesores, y contribuir a que inicien adecuadamente su labor.

Ventajas:
= Contar con una formacién flexible y a distancia.
= Contar con el material necesario al abordar el curso.
= Tener ejercicios animados y sonoros que facilitan el aprendizaje.
= Participar en foros de discusidn, dudas e intercambio de experiencias.
= Contar con una realimentacion constante en el propio material.
= Avanzar al ritmo que el asesor requiera.
= Obtener inmediatamente los resultados.
= Sj se aprobd el curso tener una Constancia de participacion y acreditacion.
= Sinose aprobd el curso, tener oportunidades para estudiar y reforzar los temas y poder aprobar las autoevaluaciones presentandolas
nuevamente.

¢Como ingresar al curso?

Se puede ingresar de varias formas:

Por el sitio de formaciéon FormaT: http://www.ineaformate.conevyt.org.mx/index.php
o Por el portal CONEVyT http://conevyt.org.mx/
o Por el portal del INEA: http://www.inea.gob.mx/
o Por la plataforma Moodle en la direccion: http//mevytenprueba.inea.gob.mx/cursoasesores/
Al inicio se despliegan tres opciones:
= EXPLORA. Puedes conocery explorar el Curso en Linea Para el asesor del MEVyT , sin necesidad de registrarte.
» REGISTRATE. Realiza tu registro en el curso para que puedas iniciar su estudio.
= [NGRESA. Elige esta opcidn si ya estas registrado y quieres empezar o continuar con el estudio del curso.


http://www.ineaformate.conevyt.org.mx/index.php
http://conevyt.org.mx/
http://www.inea.gob.mx/
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EXPLORA REGISTRATE INGRESA

Explora y conocer el Curso en Linea "Para el asesor del Realiza tu registro en el curso para que puedas iniciar tu Si ya estas registrado y quicres continuar aprendiendo con
MEVyT" sin necesidad de registrarte. estudio formal del curso. el estudio del curso
Explorar Registrar | Ingresar

Reconoceris el Modelo Educacién parala
Viday el Trabajo MEVyT, laformaen
como deberas preparar tu asesoriay
encontraras algunas recomendaciones que
te servirdn para apoyar a las personas
jovenes y adultas que atenderas en los
circulos de estudio.
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» Enlaprimera opcion: EXPLORA
o Se puede navegar libremente por el curso solamente para conocerlo, por lo cual el participante, no tendra
acceso al Foro, ni podra guardar actividades o presentar las autoevaluaciones, debido a que no esta
registrado.
= Al seleccionar la segunda opcién: REGISTRATE. Lo remite a una primera pantalla de registro donde el usuario
deberd anotar su RFC, si no lo recuerda o no cuenta con él, puede dar clic en la instruccién: “éQué pasa si no
recuerdo mi RFE/RFC? Da clic aqui” Ahi tendrd que escribir su nombre completo y fecha de nacimiento y la
plataforma automaticamente recuperara el RFC. Posteriormente aparecera una ventana en la que tendra que
anotar sus datos completos.

Para el Asesor 0JO:
del MEVyT El Técnico Docente te indicara el

momento de registro en SASA, y si
no estas registrado no es
impedimento para que te inscribas

Para registrarte, ingresa tu RFC y presiona el boton SIGUIENTE en el curso en linea

RFC*

Qué pasa si no recuerdo mi RFE/RFC? Da clic aqui

IMPORTANTE. Recuerda que para estudiar el curso necesitas estar registrado en SASA 0 en RAF
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o El usuario debe llenar la hoja de registro con sus datos personales: apellido paterno, apellido materno y

nombre (s), el género, la fecha de nacimiento, la entidad y el municipio, NO donde nacié, sino donde
actualmente desempena su labor, asi como una Plaza comunitaria que el responsable estatal le asigne con
fines de ubicacidn, o bien donde acuda a estudiar el curso en linea. Como aparece en el siguiente ejemplo,

sefialado con la flechas.

Juan, el asesor ficticio del R Bider

. ., . . Apellido maternc™® Malpica
ejemplo nacié en el Distrito Nombee® o e
Federal pero realiza su tarea en Sexo (WF)*

Falta especificar género
Masculino «

Michoacdn, en el Municipio de

ses2)” 31 L juiio > 1994
Origen: [ Estado | Municipidlll Plaza)*

. Fecha de nacimiento{dd/
Aquila

Falta especificar el origen correctamente
MICHOACAN ~ AQUILA

-

EL MIRADOR 0

-

- i =
Direccion de come2 ™ | Djreccién de correo no valida

romajuan31@hotmai .com

Correo {de nuevo)®

Escribir. direccion de correo
romajuan31@&hotmail.com

Falta Rol
ASESOR EDUCATIVO

Ocupacion®

Falta Ocupacion
Estudiante

Crear un nuevo usuario y contraseiia para acceder al sistema

Nombre de ususric®

Escribir. nombre de usuario
uanro

Contrasefia®

Escribir: contrasefia

Registro | | Cancelar

Plaza
comunitaria
que se le
asigno
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Proporcionar una direccién de correo electrénico (si no tiene la puede generar en ese momento), asi como crear
una clave de usuario y contrasena, mismas que debera recordar y anotar ya que serdn las que utilice cada vez que
desee ingresar al curso. Se sugiere que la clave de usuario sea su nombre o uno de sus apellidos o una
combinacidén corta de ambos, por ejemplo: si el nombre es Patricia Gémez Pérez su clave de usuario podria ser
patriciagp o patygomezp.

Las constancias aparecen con el nombre con el que el usuario se registrd, por tanto hay que insistirles que eviten
anotar abreviaturas o apodos, respetar las mayusculas iniciales y registrar su nombre completo tal y como
aparece en su acta de nacimiento, por ejemplo Patricia Gémez Pérez.

Una vez que haya proporcionado sus datos generales, su direccidon de correo electronico, la clave de usuario, y la
contrasenfia, recibira la confirmacién del registro, en el correo que proporciond, a través de un mensaje como éste:

Hola, (Nombre del usuario)
Se ha solicitado la apertura de una cuenta en 'MEVyT en linea' utilizando su direccién
de correo.

Para completar el proceso de inscripcién haga clic aqui:
http://mevytenprueba.inea.gob.mx/cursoasesores/login/confirm.php?data=N1cajvY
pGTNIHWF/lu&id_user=1112&id_rol=5

En la mayoria de programas de correo electrdnico este enlace deberia aparecer en
azul. Si no funciona, cértelo y péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.
Si necesita ayuda, contacte por favor con el administrador del sitio:
asesordelmevyt@inea.gob.mx



http://mevytenprueba.inea.gob.mx/cursoasesores/login/confirm.php?data=N1cajvYpGTNlHWF/lu&id_user=1112&id_rol=5
http://mevytenprueba.inea.gob.mx/cursoasesores/login/confirm.php?data=N1cajvYpGTNlHWF/lu&id_user=1112&id_rol=5
mailto:formate.inea@gmail.com
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El proceso de validacion consiste en que el usuario confirme o autorice su
registro en la plataforma a través de su correo electrénico, ingresando a la liga
que se anexa en el mensaje

o iIMPORTANTE! El correo de confirmacion en algunos casos, llega a la carpeta de “correo no deseado”, por lo que hay que
sugerir al usuario que si no ha recibido el correo revise esa carpeta.

o Al dar clic sobre la liga de confirmacién, la liga abrira la pagina de confirmacién del curso en linea, como se muestra en el
ejemplo:

Gracias, Nombre del usuario

El registro ya ha sido confirmado

Cursos

o Al presionar el botdn “Cursos” se abrird la pagina para acceder al curso.

o Desde el momento en que se confirma el usuario, podrd ingresar al curso (siempre en el acceso INGRESA) y guardar las
actividades, utilizar su carpeta, asi como presentar las autoevaluaciones de cada unidad y el examen final una vez que
concluya.
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o Para continuar el curso en ocasiones subsecuentes, debera ingresar por la opciéon INGRESA con la clave de usuario y
contraseia registrada, que una vez escritas le permitiran entrar al curso.

CURSQO EN LINEA a
Para el Asesor

del MEVyT

.J-
'

EXPLORA REGISTRATE INGRESA E 1
Explora y conocer el Curso en Linea "Para el asesor del Realiza tu registro en el curso para que puedas iniciar tu Si ya estis registrado y quieres continuar aprendiendo con
MEVyT" sin necesidad de registrarte. estudio formal del curso el estudio del curso

Explorar Registrar Ingresar

o En caso de que el usuario no recuerde la contraseia para ingresar, podra recuperarla y generar una nueva presionando la
opcién “Olvidé mi contrasefia” que se encuentra abajo del espacio para la contrasefia como se muestra a continuacion:
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del MEVyT

Escriba aqui su nombre de usuario y contrasena, Hsuasiot |:|
si aun no tiene estos datos, dé clic en inicio para
registrarse.
Contrasena: l:l
Olvidé mi
contras=fia

10
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Caracteristicas del curso

= El curso tiene tres Unidades con diversos temas en donde el asesor encontrara contenidos relacionados con lo que es el INEA, quiénes
son las personas jovenes y adultas que estudian en el INEA, asi como una amplia descripcién de lo que es el Modelo Educacién para la
Vida y el Trabajo, con el que atenderd a las personas jovenes y adultas, por lo que podrd identificar sus propdsitos, caracteristicas,
materiales, asi como las tareas que le corresponde desarrollar, forma de trabajar y evaluar a las personas, por mencionar algunos.
Asimismo, algunos temas hacen referencia a su labor, a las tareas y actividades que el asesor tiene  que efectuar antes, durante vy
después de la atencién educativa.

= Cuenta con 32 actividades secuenciadas e interactivas que se pueden guardar, en las que encontrard didlogos tanto escritos como
sonoros, asi como videos con temas por consultar, relacionados con la asesoria grupal y su importancia, el uso de los juegos, durante la
practica educativa, para favorecer la participacion y el aprendizaje, por mencionar algunos, por lo que es recomendable utilizar una
computadora que tenga bocinas o utilizar audifonos.

= El estudio del curso en linea Para el asesor del MEVyT cubre la etapa de formacién inicial. Sin embargo hay que fortalecer esta etapa
con otros contenidos complementarios, de acuerdo con la vertiente de atenciéon correspondiente. (MIB, 10-14, y JAM), o bien los
asesores que atienden el nivel inicial a quiénes se tendra que formar en la propuesta metodoldgica para la alfabetizacidn, asi como las
necesidades operativas especificas de cada entidad federativa.

= Al término de cada Unidad encontrard una autoevaluacion que se califica de forma inmediata y automatica y que le permitira valorar
sus avances respecto al curso, asi como ubicar los contenidos que requiera reforzar. Se considera la autoevaluacién de cada unidad
como aceptable cuando logra una calificacion mayor a 8, de lo contrario tendra que intentar resolverla nuevamente, previo un repaso
general de los contenidos, pasadas 24 horas, tendra la posibilidad de responder nuevamente el instrumento; se podra efectuar las
veces que sean necesarias, siguiendo el mecanismo de espera de 24 horas para repasar los contenidos.

= Incluye un juego titulado Minidominé MEVyT, que consiste en preguntas estructuradas sobre fichas de domind, referentes a los
contenidos del curso, y que el asesor podra responder acomodando las respuestas moviendo las fichas como en el juego del dominé.
Este juego le permitird al asesor(a), de manera divertida, corroborar sus conocimientos, por lo que es conveniente jugarlo en el
momento que se le indique. Posteriormente, podra jugarlo las veces que quiera y le servird como un repaso de los contenidos.

= El curso es auto administrable esto significa que el asesor podra estudiarlo por su cuenta, en el momento que lo desee sin necesidad de
contar con un tutor que lo oriente y realimente de manera inmediata en su aprendizaje.

11
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= Todas las actividades tienen realimentacién para que pueda comparar sus respuestas e identificar en donde requiere reforzar sus
conocimientos.

= Se puede navegar por las diferentes unidades, temas y actividades, a través de la barra lateral ubicada en el lado derecho de la pantalla.

= Se puede avanzar a las siguientes actividades con los botones de

LY . T
#rid  adelante

= También se avanza por el menu que se presenta en el lado izquierdo de la pantalla:

Para el Asesor
< del MEVyT

inici i icci i
% clo_ 1 mi carpeta o, mi correo " diccionario

Unidad 3 : Tema 3 : Actividad 29

Tema 3 Mis tareas para cada asesoria

Nuestro propésito

En este tema reflexionards sobre la importancia y la forma de preparar
tus asesorias. También analizards una de tus tareas fundamentales: el
apoyo y la realimentacién del aprendizaje de las personas, asi como
algunas recomendaciones para su realizacion.

Actividad 29 Coémo preparar la asesoria
— .

Cuando organizamos una fiesta, un
paseo, un partido de fatbol u otra
actividad que nos interesa, dedicamos
cierto tiempo a su preparacioén. Para
ello, tomamos en cuenta dénde y cuéndo
se va a llevar a cabo, quiénes van a
participar y qué recursos se necesitan,
entre otros aspectos.

Minidaminé MEVYT

Créditos

12
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El asesor podra guardar las actividades en su carpeta, presionando el botdn:

5
'Pb;rd-ﬂ'

Podra asimismo imprimir la actividad que requiera presionando el botdn:

Minidomind MEVYT

-

Imprimir

Para el Asesor
~<Z del MEVyT

4 nicio ., micarpeta = i correo a2 jliccionario ., glosario o foro

Si tus respuestas fueron correctas ifelicidades! si no fue asi, inténtalo
nuevamente.

7 N\

En los materiales educativos que estudian las personas se
promueve el desarrollo de estas competencias a través de las
dive: i v id Que se proponen. En algunos
casos, por ejemplo, se pide que las personas intercambien sus

opini imientos y experiencias que favorecen la
comunicacién. En otros, se pide que con base en informacién

previa resuelvan un problema o tomen una decisién. Es muy
importante que tG también favorezcas el desarrollo de estas
as en tus ias y p uevas la participacién

colectiva.

\ -

’ Presiona el boton para imprimir la actividad.

— —_

Imprimir

13


http://mevytenprueba.inea.gob.mx/cursoasesores/mod/inea/inea.php/20,27,71/asesormev/main/u_2/u2_t1_act8.htm#imprimir

SEP @ Nacoua pana

SECRETARIA DF ) o DE LOS ADULTOS

EDUCACION PUBLICA

Hay que tener especial cuidado de guardar las veces que se solicite, es decir, cada que aparezca el botdn de guardar, ya sea a mitad de
la pagina o al final de la misma. Todas las veces que se requiera, de lo contrario, apareceran las actividades como NO concluidas.

Es importante que al presionar el botdn “guardar”, se espere el tiempo necesario para que aparezca una ventana con la indicacién:
“Actividad guardada correctamente”, para asegurar que el proceso se complemente.

El guardar proporciona la ventaja de regresar a las sesiones las veces que el asesor desee y modificar o complementar las respuestas a
sus actividades si es necesario. Para ello basta con presionar sobre el botén Mi carpeta que se encuentra en la parte superior de la
pantalla, como se percibe en la imagen siguiente:

7 Para el Asesor
K/‘\ del MEVyT \
Y inicio o,mi carpeta \E‘/m‘ correo \‘;l/dlcclonario I'T'II c-a rl}Eta

Eg Modulos basicos '\r_:l;

N2

MIOZGMOSPJ Modelo A/ En los circulos escribe los nombres de los modulos basicos del nivel avanzado.
cion para la Vida v
| Trabajo

Tema

| €3 = &

Cémo estd organizado
Actividad

Titulo de la actividad: [U2T2AT1 Los niveles educativos: ir]

Calificacion maxima: (1090 |« __lActivo "r,-,de

E Compara tu respuesta anterior con la siguiente informacion:

Los médulos basicos del nivel avanzado son 8 y corresponden al estudio de la
secundaria.

Los 44 mddulos diversificados, que existen en la actualidad, 42 se pueden cursar
indistintamente en el nivel intermedio o avanzado.

14
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Al presionar el icono de mi carpeta, el asesor debera buscar su nombre y presionar sobre él para obtener el avance de sus actividades,
para posteriormente elegir la actividad o actividades que desee modificar o revisar.

El curso podra realizarse en dos semanas y media dedicandole dos horas diarias de trabajo, lo cual hace un total de 24 horas, pero
dependerd del propio ritmo de cada participante, asi como del tiempo que le dedique, por lo que puede realizarlo en mds o menos
tiempo.

Para que el Curso pueda cumplir con su propdsito, serd importante que establezcan una exigencia de realizar correctamente las 32
actividades, con la revision y acompafiamiento del Organizador de Servicios Educativos o el enlace educativo, la figura quién le haya
proporcionado el acompafiamiento. Esta informacion se puede verificar en el estatus por asesor, en la plataforma.

El responsable del seguimiento en la entidad serd el Unico que podra imprimir la Constancia de haber acreditado las tres
autoevaluaciones y las 32 actividades, se expedird con el nombre del asesor.

RECOMENDACIONES
A) Para el inicio de la operacién del curso en linea:

Designar una persona Responsable de la entidad del seguimiento al curso en linea preferentemente del area de Servicios Educativos y
solicitar a la Subdireccién de Formacién de Oficinas centrales la clave y contrasefia de acceso correspondiente, para lo cual deberd
proporcionar el nombre del responsable, RFCy su correo electrdnico.
Socializar el curso con los Técnicos Docentes o responsables de la formacidn inicial de los asesores.
Dar a conocer el curso en linea, a los Coordinadores de Zona y Técnicos Docentes, en una reunion de trabajo (por ejemplo en una
Reunidén de Balance Educativo) o por escrito, via oficio o correo electrdnico, indicando su propdsito, ventajas, forma de trabajo, etc.
Invitar a los Técnicos Docentes a que exploren el curso y lo estudien por su cuenta, a fin de que lo conozcan y puedan orientar a los
asesores. Esto Ultimo puede servirles como actualizacion.
Presentar y acordar con los técnicos las actividades a realizar entre las que se pueden mencionar:
» |dentificar en cada Coordinacion de Zona a los asesores de nueva incorporacidn que requieren formacién inicial, asi como otras
figuras que requieran tomar el curso.
= |dentificar y acordar con los Apoyos Técnicos o Promotores, la utilizacion de las Plazas Comunitarias, asi como la asesoria técnica
que éstos proporcionen a los asesores que lo requieran. Se puede también acordar con algunas instituciones educativas o

15
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gubernamentales el uso de sedes que cuenten con equipos de cdmputo e Internet. Algunos asesores también pueden tener
acceso a computadoras personales.

= |nvitar a los asesores a participar en el curso en linea sefialandoles las ventajas. Habra que aclarar que quienes no manejan la
computadora podran recibir asesoria para utilizar los equipos de cémputo y el internet en las Plazas Comunitarias.

= Realizar una sesion presencial inicial con los asesores que estudiaran el curso, en una Plaza Comunitaria, con los siguientes

propésitos:

- Proporcionar a los asesores que lo requieran, una asesoria para el uso de la computadora y el Internet, con la
colaboracién del apoyo técnico.

- Propiciar que los asesores exploren antes de iniciar, los propdsitos, contenido y actividades del curso en linea, asi como
su funcionamiento para que puedan hacer uso adecuado de las herramientas y recursos del mismo.

- Proporcionar a los asesores indicaciones para que al terminar las actividades de cada unidad puedan realizar las
autoevaluaciones.

- Proporcionar recomendaciones para favorecer el aprendizaje de los asesores, tales como:

Sefalar el estudio de las unidades y temas de manera secuenciada, sin saltarse ninguna actividad, para garantizar
la comprensiéon del mismo.

Hacerles ver que no se trata de contestar por contestar, sino reflexionar sobre el contenido de las actividades que
tienen que realizar, enfatizarles la importancia de que comparen sus respuestas con la realimentacién que se les
proporciona, a fin de que verifiquen su aprendizaje.

Sugerir a los asesores que comenten sus respuestas y dudas con los técnicos docentes, o otro asesor o con
alguna persona, para que intercambien experiencias.

Proponerles organizar una sesién presencial intermedia ‘para compartir sus conocimientos y dudas surgidas
durante el estudio del curso en linea.

También se sugiere organizar una sesidn presencial de cierre, para verificar el aprendizaje, intercambiar
experiencias, respuestas y dudas, en caso necesario.

Proporcionar el correo electréonico de la figura responsable que podra ayudarlos a aclarar sus dudas en caso
necesario o resolver sus dificultades tanto en el contenido, como en aspectos técnicos.

! Ver planeacion didéctica para la modalidad mixta

16
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b) Para el seguimiento del curso en linea

- El Responsable del seguimiento de la entidad, debera llevar a cabo el analisis estadistico y monitoreo del curso en linea
desde dos enfoques:

A) Seguimiento cuantitativo a través de los datos de la plataforma, detectando: nimero de personas inscritas,
puntajes de aprendizaje, tiempo de estudio, cudntos concluyeron, cuantos acreditaron las autoevaluaciones, que
calificaciones obtuvieron, cuantos se hicieron merecedores a obtener constancia. De donde se registran, es decir
de que Coordinacidn de zona y de qué microrregion.

B) Verificar en plataforma que avancen en su estudio una vez que se registraron.

C) Cotejar que no tengan problemas en el avance del curso y si los hay, resolverlos, ya sea en la entidad o bien
canalizarlo al correo asesormevyt@inea.gob.mx de oficinas centrales.

D) Que el asesor no deje de ingresar al curso, ya que si deja pasar tres meses puede darse de baja en la plataforma
de manera automatica.

Organizador de Servicios educativos
Seguimiento cuantitativo
- Revisa que la conectividad y equipo funcionen
adecuadamente

—> Estadisticas de avances y resultados
—> Comunica los casos criticos al Formador )
$ Asesores en

formacion inicial
Formador especializado Curso Para ser
on .. é asesor del MEVyT
Seguimiento cualitativo:

—> Conoce el documento de Orientaciones

—> Apoya el registro

—> Revisa actividades

- Realimenta

—> Coordina sesiones presenciales en el caso de la
modalidad mixta

- Motiva para continuar
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Seguimiento cualitativo:

E)

F)
G)

H)

J)

Monitorear aleatoriamente a algunos participantes o bien a todos, ingresar a sus carpetas para revisar sus
actividades e identificar dificultades, dudas, problemas, calidad de las respuestas, utilizacién de los recursos, para
poder orientarlos.

Identificar a la persona (formador especializado, técnico docente o enlace educativo) que le dard
acompafiamiento a los asesores, sobre todo aquellos que presenten alguna dificultad en el desarrollo del curso.
Revisar las autoevaluaciones de algunos de los asesores y asesoras a nivel muestreo para reconocer sus avances
y/o dificultades y apoyarlos si es necesario para reforzar lo aprendido.

Mantener comunicaciéon permanente con los asesores para dar indicaciones y para saber los avances y/o
dificultades.

En el curso en linea, los participantes pueden estudiar al ritmo que deseen siempre y cuando resuelvan
cuidadosamente todas las actividades, si al revisar las carpetas de los participantes, se identifica que las
actividades no estan correctas, el formador o la figura que se encarga del seguimiento cualitativo, debera
realimentar al participante a fin de que pueda efectuar los ajustes correspondientes. La revision en la plataforma
por parte del Formador debe permitir detectar si hay asesores que destinan muy pocas horas para concluir el
Curso, lo que puede ser un indicador que conlleve a revisar todas las actividades, a fin de verificar si fueron
resueltas correctamente.

En promedio, para realizar las actividades completas, se invierte un maximo de 28 horas distribuidas en las
diferentes unidades, como se expresa en la tabla que se presenta a continuacién; sin embargo para la modalidad
mixta, los formadores especializados tendrdn que establecer una fecha para la primera sesién presencial de
cuatro horas, una vez que en su revisidon se manifieste que la mayoria de los asesores concluyd y acredito las
dos primeras unidades.
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K) La siguiente tabla recomienda las horas aproximadas para la resolucion de las unidades del curso en linea, con el

Unidad Tiempo
destinado

1 8 horas

2 12 horas

3 8 horas

TOTAL 28 horas

fin de que sirva como base para establecer las fechas para las dos sesiones presenciales, tomando en cuenta que
dichas horas deberan cursarse en un periodo no mayor a un mes.

Para tener acceso a los Informes, el responsable del seguimiento debera contar con una clave y contrasefia que podra solicitar
al departamento de Apoyo a las Estrategias de Formacién de la Direccion Académica de Oficinas normativas al correo

asesormevyt@inea.gob.mx y cubrir los siguientes pasos:

1. Al aparecer la siguiente pantalla ingresar la clave y contrasefia del usuario proporcionada por la Subdireccién de Formacién

de la Direccidon Académica en el campo “Monitor estatal”.

SEP_ |

Para el Asesor

del MEVyT

-
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2. Mediante un clic en el apartado D4SPS, se ingresa al curso

Ir

Busqueda avanzada @

& Participantes

Urso para Asesores

Administracion

@ HNTIRE TEQ

“J Archivos
Y Caiificaciones

3. Unavez que aparece la siguiente ventana, seleccionar el icono “mi carpeta”
4. Alingresar a esta opcion, aparece la ventana siguiente:
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Se han
suprimido los
apellidos de los
usuarios para
respetar la
confidencialidad
de los datos
personales

MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO

COACALCO DE
BERRIOZABAL

POLOTITLAN
TEZOYUCA

ToLuCA

TOLUCA

LAPAZ

TOLUCA

TEMOAYA

CHMALHUACAN

ZUMPANGO
TLALNEPANTLA DE BAZ

BBLIOTECA LIC. DAVD
SANCHEZ ISDORO

25 DE SEPTEMBRE

C.D.C. SANTIAGO TEZOYUCA
TOLUCA

centro de desarrolio san pablo
autopan

MODULO MULTFUNCIONAL
ALTAVISTA

centro de desarrolo san pablo
autopan

CASA DE CULTURA DE
TEMOAYA

SANTO DOMINGO

ZUMPANGO
LALNEPANTLA

BRENDA

samanta
RAQUEL
DULCE

ana faura

CARMELA

evelia

Gabriela

ESMERALDA

patricia

Marisol

No

No
No

No

No

No

No

No

No
No

32de 32

13de 32
20de 32

14 de 32

13de 32

3de32

32de 32

21de32
21de32

22/067201S

22/0672015
251062015

1670672015

29/0672015

2600672015

29/0672015

29/0672015

251052015

2300672015
24/0672015

2910672015

29/0612015
29/06/2015

29/0612015

2910672015

29/0672015

2910612015

29/06/2015

2900612015

2900672015
2000672015

933
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5. Al seleccionar “todos” como aparece en la ventana anterior, se despliegan los datos de identificacion de los
participantes matriculados en la entidad, asi como el registro de acceso al curso.

6. Para dar seguimiento al avance de las actividades que desarrollan los usuarios, hacer clic, en el nombre del asesor. De
inmediato aparecera el avance de las actividades que el usuario ha guardado en “mi carpeta” y la fecha en la que
resolvié la actividad.

- Inicio mi carpeta mi correo diccionario glosario foro
a = [ - G\
O\ U/ g A\ O
Pagina: 1234567 89 10 11 12 13 14 (Siguiente) ¥
Fotografia :: Rol Nombre / Apellide  Actividades Concluido Plaza Ciudad - Municipio  Entidad federativa Ultimo acceso t Seleccionar
)y Contestadas: No SEDE MORELIA MICHOACAN 1 hora 15 minutes [
= 15de 32 PERMANENTE P
Asesor
a3 Contestadas: No 8 DE SEPTIEMBRE PATZCUARO MICHOACAN 16 horas 44 B
<z 0de 32 CREFAL minutos
j Asesor
Tema oy 1 Contestadas: No CHERAN CHERAN MICHOACAN 17 horas 28
- 31de32 minutos
Asesor
ay Contestadas: Si REFORMA VENUSTIANO CARRANZA MICHOACAN 19 horas 9
=2 32de 32 minutos
Asesor
2Y Contestadas: Si ANIBAL PONCE  LAZARO CARDENAS MICHOACAN 1dia
b 32de 32
| Asesor
Actividad Ry Contestadas: No LAZARO ANGAMACUTIRO MICHOACAN  1diaf3horas [
g b 3de 32 CARDENAS
Asesor
Se han suprimido " Contestadas: No LEYES DE OCAMPO MICHOACAN 1 dia 14 horas
los nombres de los bt 17 de 32 REFORMA
. _Asesor >
usuarios para « »
respetar la
confidencialidad . . . .. . ,
de los datos resultados obtenidos en las autoevaluaciones, se da clic en la palabra: Autoevaluacién Unidad -, segun
personales 'see verificar.
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8. Puede pulsar también el nombre del asesor y aparecerd una pantalla como la que aparece a continuacién:
AMEVYT » Seleccione curso... » D4SPS » Participantes » Lizeth Ira.

Perfil | Mensajes

Ciudad - Municipio: MORELIA

Ve Direccion de correo: @hotmail.com @
J Plaza comunitaria: SEDE PERMANENTE
S RFE:

Sexo (M/F): Femenino
Ocupacion: TRABAJADOR ADMINISTRATIVO
Cursos: Curso para el asesor
Ultimo acceso: jueves, 22 de agosto de 2013, 10:38 (50 minutos 14 segundos)
Roles: Asesor
Grupo: Grupo_27_31225

9. Posteriormente se da clic en la pestaia Informes de actividad y aparecen los resultados de las autoevaluaciones que el usuario
haya resuelto. La informacion que se despliega le permitira conocer el Diagrama de Informe, El Informe completo del
aprovechamiento obtenido, Registros del dia, Total de ingresos del asesor al curso y Calificacion.
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Perf Me

Mensajes Informes de actividad

Diagrama de infoome  Informe completo  Registrosdehoy  Todaslasentradas  Estadisticas  Calificacion

Gg

Foro del Curso para Asesores

i
<

Autoevaluacion Unidad 1 Calificacion: 7 miércoles, 21 de agosto de 2013, 11:48 (23 horas 35 minutos)
Autoevaluacion Unidad 2

)
<

b

& Autoevaluacion Unidad 3

C). Para generar la constancia de conclusion del curso en linea
1. Ingresar a la plataforma como habitualmente:

Participantes

Diagrama de temas

*DA4SPS Actividad INEA

eForo del Curso para Asesores

e Autoevaluacion Unidad 1

e Autoevaluacion Unidad 2

e Autoevaluacion Unidad 3
2. Sele daclica Autoevaluacién Unidad 3, donde se despliega un recuadro en el que aparecen tres pestafias

Informacién

Resultados

Editar

3. Sele daclica RESULTADOS y ahi te despliega la lista de las personas que concluyeron sus tres autoevaluaciones y las cuales
tienen derecho a recibir constancia.
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' Actualizar Cuestionario

=
o

AMEVYT » Seleccione curso... » D4SPS » Cuestionarios » Autoevaluacion Unidad 3 i E

‘ Informacion | Resultados | Editar

Vision general

Nombre : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido:TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Pagina: 12345678910 11 12 13 14 1516 17 18..505 (Siguiente)

= NombrelApelido -~ Comenzadoel~  Completado -~  Tiemporequerido = Calficaciont0 = Comentario- -

Felicidades, aprobaste el
y fddeagostode  t14deagostode 16 minutos7 0 Caamen
1/ 12,1220 1212%  sequndos
' Imprimir Constancia
Feficidades, aprobaste el
« & 30 de noviembrede 30 de noviembre de - 2 minutos 35 9 examen
- - M7 27U M2 2% seaundos

4. Unavez que tienes la lista de cada uno de los asesores con derecho a CONSTANCIA, imprimirlas y entregarlas si el asesor
cumplié con las actividades establecidas.
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D). Para la captura e ingreso al Registro Automatizado de Formacion RAF
1. Todos los asesores que estudien el curso en linea deberdn registrarse en el RAF como una accién de formacién inicial. Habra
gue considerar la siguiente informacion:
¢ TIPO DE EVENTO: Autoformacion (de esta manera no se obliga a registrar los datos del formador)
¢ NOMBRE: Formacion inicial en linea
¢ ETAPA: Inicial
* MODALIDAD: Autoformacién
« TEMATICA: Modelos habilidades pedagdgicas

1. Se puede registrar a varios asesores que estudian su curso en linea en un mismo evento. En estos casos se sugiere
poner en la duracién 24 horas, ya que si se estudia correctamente resolviendo concienzudamente las actividades
el tiempo de estudio sera entre 19 y 24 horas. Tendran que considerar el dia del cierre del RAF y que no se podra
registrar a los asesores que no concluyeron el curso en linea, esto significa que habra que capturarlo como un
proceso de FORMACION INICIAL que contard el mes siguiente.

2. Se recomienda revisar el curso en linea cinco dias antes del cierre del RAF, con el fin de orientar en las
coordinaciones de zona y/o a los responsables de la formacidn inicial para que apoyen a los asesores que estén a
punto de concluir el curso.

3. Al terminar la sesién, es importante pulsar el icono “salir”, ya que de no hacerlo por esta via la sesién
permanecera abierta y el tiempo se seguira contabilizando. En caso de que en la pantalla no se vea el icono
“salir”, presionar la tecla “F-11” para que se vea la pantalla completa y poder localizarlo.

iPROMUEVE EL CURSO EN LINEA Y MUCHO EXITO!
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