Los talleres de formacién vy actualizacién deberdn ser avalados por los Directores o Delegados
Estatales y su solicitud deberd realizarse formalmente mediante un oficio firmado por el Director
General o Delegado del INEA dirigido a la Direccién Académica, con copia a la Subdireccién de
Formacién, responsable de la coordinacién de dichos talleres.

Las solicitudes se hardn llegar por lo menos con 20 dias hédbiles de antelacién a la fecha del primer
taller que se solicita, a fin de canalizarlas con oportunidad, a las dreas correspondientes. La Subdirec-
cién de Formacién confirmard a las entidades la aceptacién de su solicitud. Dicha imparticién tendra
que multiplicarse a las figuras destinatarias en un perfodo no mayor a 2 meses después de que los
formadores hayan recibido el taller por parte de la Direccién Académica y deberd verse reflejado
en el Registro Automatizado de Formacién (RAF).

‘
Los talleres de formacién o actualizacion que los Institutos y Delegaciones Estatales soliciten para sus
equipos estatales, deberdn estar considerados en el Programa Anual Estatal de Formacién (PAEF),
corresponder con el Catdlogo de talleres de la Direccién Académica vigente vy respetar la duraciénL
establecida para cada uno de ellos, la cual en ningln caso serd menor a |6 horas. Cada Instituto o
Delegacidn podrd solicitar anualmente un méximo de cuatro talleres y en cada caso se podra aten—‘r
der hasta 2 grupos, con un minimo de |5 participantes y un maximo de 25, o bien, conforme a Io‘

sefialado en la informacién especifica de cada taller.

La Direccién Académica del INEA atenderd las solicitudes de acuerdo a las prioridades de forma-
cién nacionales vy al fortalecimiento de los equipos estatales (formadores, multiplicadores, enlaces
y apoyos educativos y técnicos docentes). Cabe aclarar que no se atenderdn solicitudes de talleres
que ya se hayan impartido en los estados, en los Ultimos dos afios. En caso de que el taller se re-
quiera nuevamente, deberd justificarse la peticidn. '

La reproduccién de los materiales educativos requeridos, asi como de la disponibilidad del equipo
o material de apoyo y de las instalaciones idoneas para su realizacién para cada taller, estard a cargo
del Instituto o Delegacidn Estatal. Con este fin la Direccién Académica del INEA hard llegar con
oportunidad, a las dreas de servicios educativos: la agenda, la planeacién diddctica, los materiales y
otros requerimientos para el taller. |
Es necesario conocer con anticipacion quiénes asistirdn a cada taller con el propdsito de evitan
que algunas personas participen varias veces en un mismo evento. También, deberdn garantizan
que quienes participen en los talleres de actualizacidon hayan recibido previamente la formacion
inicial requerida. Asimismo, es importante entregar con oportunidad la agenda del taller (nombre,
propdsitos, contenido, fechas de realizacion y duracién) a las figuras que participardn en los talleres
de formacidén vy actualizacién, con la finalidad de centrar sus expectativas y favorecer su interés vy,
COmMpromiso. ‘

|
Los Institutos y Delegaciones Estatales deberdn impartir los talleres de formacion o actualizacion
que hayan solicitado a la Direccion Académica a sus asesores u otras figuras que atienden de ma-,
nera directa a las personas jévenes y adultas, a través de sus equipos estatales de formacién.

Los Institutos y Delegaciones Estatales, a través de sus dreas de servicios educativos, podrdn ajustar
las planeaciones diddcticas de los talleres de formacidn o actualizacién académica, de acuerdo con
las caracteristicas y necesidades de las y los asesores u otras figuras educativas a las que se dirigen,
respetando el enfoque o reducir el tiempo, para no afectar los propdsitos, contenidos y metodologia'
de los mismos. |




Al término de cada taller que impartan los Institutos y Delegaciones Estatales o la Direccién Acadé-
mica del INEA, se llevard a cabo la evaluacién del aprendizaje y del desarrollo del taller: Los Institutos
o Delegaciones Estatales podrdn expedir una constancia de participacion al personal institucional
formado y si lo juzga conveniente, a las figuras solidarias, considerando su desempefio académico y su
asistencia completa a todas las sesiones del taller: Para efectos de registro en el Registro Automatiza-
do de Formacién (RAF) sélo se asignard estatus de Acreditado a quienes hayan resultado favorecidos
en la evaluacién del aprendizaje.

Los Institutos y Delegaciones Estatales, a través de sus equipos estatales de formacion, asi como la
Direccion Académica del INEA, podrdn monitorear y dar seguimiento a algunos talleres que se im-
partan a los asesores u otras figuras educativas, con el fin de realimentar el proceso de formacién,
evaluar los talleres y detectar nuevas necesidades de formacion.





