Folleto

Para apoyar tu tarea como alfabetizador

iTu participacion es muy importante en la Campaiia Nacional

de Alfabetizacion y reduccion del rezago educativo!

Puedes participar como alfabetizador y apoyar a las personas

jovenes y adultas en el aprendizaje y uso de la lectura, la escritura y

las matematicas basicas, en su vida diaria y para seguir aprendiendo.

Y contribuir;- junto con otros alfabetizadores, a reducir el nimero de

personas que no saben leer y escribir en nuestro pais.

¢Qué necesitas para participar como alfabetizador?

Unicamente requieres:

* Tu acta de nacimiento o CURP
* Un comprobante de estudios
¢ Llaficha del registro del INEAy

iMucho entusiasmo e interés por ayudar a las personas que se van a

alfabetizar!

¢Qué tareas vas a realizar?

L}

Animar a las personas a que inicien su proceso de aprendizaje
de la lectura y escritura.

Convencerlas para que asistan regularmente a las asesorias.
Reconocer sus conocimientos y experiencias.

Ayudarlas y acompanarlas durante su proceso de alfabetizacion.

Proponer situaciones que las pongan en contacto con la lectura
y la escritura desde las primeras asesorias.

Ayudarlas a que relacionen y apliquen lo que van aprendiendo
en su vida cotidiana.

Evaluar su aprendizaje y realimentarlas para que superen sus
dificultades.

Evitar que se desanimen y motivarlas para que continden
estudiando.

éCon qué apoyos vas a contar?

En tu labor como alfabetizador contaras con el apoyo de una
persona que sera tu enlace con los Institutos Estatales o
Delegaciones del INEA. Este Enlace también serd tu formador y
te visitara periédicamente para ayudarte, entregarte o recoger
materiales, exdmenes, etc.

Contards con la formacion que necesitas para poder realizar tu
labor como alfabetizador y para mejor tu practica educativa.

Y también Reuniones de

podrds participar en las

acompafiamiento que programe tu Enlace.

Prepdarate como alfabetizador

Para realizar esta importante tarea es necesario que te prepares

bien para saber cdmo apoyar a las personas jovenes y adultas en su

aprendizajex

éPor qué es necesaria la formacién?



La formacion te proporcionara:

* Las herramientas basicas para que lleves a cabo el apoyo a los
educandos en su aprendizaje.

* QOrientaciones para animar a los adultos para que contintden
estudiando y asistan a las asesorias

* Reafirmar o ampliar tus conocimientos y enriquecer tus
habilidades

é¢Como te formaras?

Una parte de tu preparacion se da a través de Cursos de formacion,
donde se aportan los conocimientos y procedimientos para realizar
las distintas tareas que tienen que ver con la alfabetizacion.

La otra parte de la formacién es el Acompafiamiento éste se da
durante el desarrollo de la atencién de los adultos, desde la
aplicacién de la entrevista inicial hasta la conclusién del nivel.

¢éCuales son las etapas de formaciéon?

* Induccién
* |Inicial
e Continua

¢Qué vas a aprender en la inducciéon?

* Se realiza como primer paso antes de empezar la atencién a las
personas joévenes y adultas, con una duracion de tres a cinco
horas

* Obtendras informacién sobre la labor e importancia del INEA, y
de tu papel como alfabetizador

é¢Qué aprenderas en la formacion inicial?

* Te brinda la preparacidon sobre los procedimientos para la
atencion de los adultos

* Serealiza en dos sesiones, con una duracién total de 16 horas.
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¢Qué aprenderas?

* La primera sesion se llama Formacion inicial

* Tiene una duracion de 16 horas que podras cursar en dos dias.

* En ella conocerads cdmo son las personas a las que atenderas, y
como aplicaras la entrevista inicial, en qué consiste el método,
como trabajar con él y tus tareas como alfabetizador.

éQué es la formacion continua?

Es un apoyo a lo largo de tu desempefio como alfabetizador y se da
en diferentes momentos:

* Sesiones de formacion
* Sesiones de Acompafiamiento

Y en dos etapas cada una de 16 horas:
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¢Quién imparte la formaciéon?
* Laimparten los Formadores.

éDonde se lleva a cabo?

* En las sedes de la Coordinacion regional del CONAFE; en las
instituciones educativas de procedencia de los Becarios de
PRONABES, o en los espacios comunitarios de la microrregion
para el INEA.

éCuando se hace?

* Alolargo del proceso de atencidn

Para CONAFE se realiza en fines de semana distintos a los que los
instructores comunitarios reciben tutoria; entre semana para los
Becarios del PRONABES, y en los horarios acordados para el INEA.

éDe qué trata el Acompafiamiento educativo?

Es la ayuda educativa que tu enlace te proporcionara para resolver
las dificultades que se te presentan y asi poder mejorar dia a dia tu
practica educativa.

El acompafiamiento que recibirads sera de dos maneras distintas:

* Durante las visitas de seguimiento que el Enlace realice a los
alfabetizadores en los espacios en los que llevan a cabo las
asesorias.

* Y durante las Reuniones de acompafiamiento que programe
tu Enlace.

En las visitas de seguimiento, el Enlace podra observar tu asesoria y
platicar contigo sobre las dudas o dificultades especificas que se te
presentan y te dara orientaciones al respecto.

En las Reuniones de acompafiamiento podras intercambiar tus
experiencias con otros alfabetizadores, analizar juntos las
problemdticas que enfrentan, proponer posibles soluciones,
aprender de manera colectiva y mejorar tu practica como
alfabetizador.



Al iniciar tu labor es importante que lleves un Diario o bitdcora del
alfabetizador en el que vayas registrando aspectos relevantes de tu
practica educativa, los avances, logros, dudas o dificultades que se
te presenten y no olvides llevarlo a la Reuniones de
acompanamiento.

Acompaiiando a las personas jovenes y adultas

A ti también te toca acompafiar a las personas a las que alfabetizas,
ademas de apoyarlas en su proceso de aprendizaje de manera
colectiva, es importante que le des seguimiento al avance de cada
persona, que identifiques sus principales dificultades y Ia
realimentes oportunamente a fin de que pueda corregir sus errores
y superar sus dificultades en el aprendizaje.

iA promover la alfabetizacion!

Las necesidades de sobrevivencia en las personas jovenes y adultas
ocasionan que la voluntad por aprender a leer y escribir se va
posponiendo hasta que queda oculta. Entonces sus actividades en la
casa, en el trabajo, con los hijos, nietos, en el campo, etc. hacen que
le resulte lejana la idea de aprender a utilizar la lengua escrita y las
matematicas.

Por lo anterior una de tus tareas mas importantes consistira en
invitar y convencer a las personas a que se entusiasmen a aprender
a leer y a escribir o que si saben un poco, mejoren el uso de la
escritura y la lectura.

En la tarea de promover la alfabetizacidon no estaras solo, existen
personas que te ayudaran puede ser que en tu localidad existan:
Vocales del Programa de Oportunidades, o bien las Asociaciones
Promotoras de Educacién Comunitaria (APEC) o bien un Promotor
de Educacién Basica. Tu enlace te pondrd en contacto con alguno
de ellos.

¢En qué consistird tu tarea?

1. Tendras una lista de personas que habitan en tu localidad y que
no saben leer ni escribir. Las personas que te ayudaran en tu
tarea muy probablemente las conocen, ellas las visitaran vy las
pondran en contacto contigo, entre los dos las van a convencer.

2. Te puedes poner en contacto con el sacerdote o pastor de tu
localidad para que te ayude a animar a las personas y
promocione el circulo de estudios durante los servicios
religiosos.



3. Acércate junto con las personas que te ayudaran a los lideres Datos personales del educando
comunitarios: regidores, médicos, enfermeras, jefes de colonia, Documentacion entregada por el educando
Domicilio del educando

entre otros, convéncelos de los beneficios que conlleva a la : _ _
Informacidn del circulo de estudio al que es asignado

comunidad que cada dia mas personas sepan leer, escribir y

seguir aprendiendo, con la finalidad de que ayuden a localizar y ¢Qué instrumentos la integran?

convencer a mas personas. Entrevista Inicial- Identificacién de intereses educativos
4. Si existe una radio comunitaria en la localidad, conversa con las Entrevista Inicial- Ejercicio diagnéstico
personas responsables del servicio, para que te abran un Entrevista Inicial- Instructivo

espacio en la radio, diariamente o cada tres dias para que
é¢Cuando aplicaras la entrevista?

Después de recibir tu formacion inicial y antes de iniciar la atencidn
a los adultos.

promociones tu circulo de estudios. Recuerda que debes
preparar un mensaje claro, directo y preciso, no olvides dar los
datos para que acudan. Indicales que aunque es un servicio muy

valioso iNo les va a costar nada de dinero, sélo esfuerzo y ¢Qué materiales necesitas para su aplicacién?
entusiasmo!
5. Tienes que estar convencido de los beneficios que les traeran a El Instructivo de aplicacidn, el Instrumento de la entrevista, y la hoja
de registro.

las personas saber leer y escribir, de lo contrario no vas a
entusiasmarlos. Trata de buscar argumentos que descubran las
necesidades ocultas de las personas: “para que nadie los

” u

engafie”, “para ayudar a los hijos o nietos en las tareas
n u

escolares”, “para leer las cartas de los hijos que trabajan fuera
del pais o de su localidad”, “para leer la biblia”, entre otros

Para la promocion de la alfabetizacidén se necesita creatividad y...itu
la tienes!

éQué es la entrevista inicial?

Permite obtener datos especificos de la persona joven o adulta:

Nivel al que ingresa La organizacion de los circulos de estudio
Si es incorporacién o reincorporacion



Un circulo de estudios es un grupo de personas que se reunen para
aprender, con la guia de un alfabetizador que en este caso eres tu.

Para iniciar con las asesorias, habra una persona que realizara la
promocién y la negociacién con las autoridades correspondientes
para obtener un espacio adecuado para instalar el circulo de
estudios: en una escuela, una iglesia o templo, un saldn ejidal.

Siya cuentas con un espacio adecuado y realizaste la promocion de
la alfabetizacion, y lograste convencer a algunas personas, necesitas
citarlas en el circulo de estudios, en distintos horarios para que
converses con ellos y les hagas una entrevista. En otro folleto te
dardn indicaciones de como hacerlo.

Ya que tengas a las personas que van a aprender contigo, citalas
para iniciar la asesoria y acuerden los dias y horarios que mas les
convengan a todos. Solicitales copia de acta de nacimiento, CURP y
fotografia tamafio infantil (preglntale a tu enlace si tu vas a tomar
las fotos o se las pides a los jovenes y adultos) para integrar un
expediente de cada adulto, en la que debes incluir el Registro del
educando debidamente llenado, resultados de la entrevista aplicada
y hoja de intereses, en la reuniéon que tengas con tu formador
(Formacidn inicial) te dirda como hacerlo.

Una vez que cuentes con los expedientes de los educandos y se los
entregues al enlace, vas a entregarles a los educandos los materiales
en los que van a estudiar:

Libro del adulto

Revista

Cuaderno de Matematicas
Cuaderno de cuadricula
Lapiz

Alfamovil

Letras moviles

Para Hispanohablantes

Paquete del adulto

Para este fin seguramente tendras que llenar un formato que te va a
proporcionar tu enlace, esto es porque hay un sistema que lleva el
control de todo, también de los materiales que cada persona utiliza.

Ahora si vas a iniciar una etapa de aprendizaje para todos, va a ser
muy satisfactorio, ya lo veras.

En el otro folleto también se te indicara cuando y como vas aplicar
algunas evaluaciones que llamamos formativas, porque ayudan a
identificar lo que los educandos han aprendido y lo que aun les falta
aprender. Las evaluaciones te las entregard oportunamente tu
enlace y una vez que las apliques, se las devolveras aplicadas y
calificadas para que se registren en el sistema.

Durante y después de las asesorias no olvides registrar los avances
de los educandos, asi como la problemdtica que enfrentes en el
Diario o Bitacora del alfabetizador estos registros te serviran para




que cuando tengas reuniones con tu enlace le proporciones
informacion, le manifiestes tus dudas y dificultades y el te
proporcionara orientacién y ayuda.

iMucho éxito en tu labor y recuerda que tu enlace esta para
ayudarte!

éQué son las evaluaciones formativas?

Es la valoracién del aprendizaje de los adultos que se hace durante
el estudio de cada médulo para reconocer sus avances y dificultades
y orientar su aprendizaje y se llevan a cabo con examenes a los
adultos y los resultados te serviran para apoyar los aprendizajes que
el adulto ain no domina.

iTu papel como alfabetizador es esencial en la
comunidad y en esta tarea no estas solo!



